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QUY CHE LAM VIEC CUA DAI HOI PONG CO PONG THUO'N G NIEN
NAM 2024 TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM QUAN bOI

I. QUY DPINH CHUNG
1. Pham vi va déi twong ap dung

- Quy ché ‘nay ap dung cho cudc hop Dai hdi dong ¢ dong thudong nién nim
2024 (Pai hoi) Téng Cong ty cb phan Bao hiém Quan dgi (MIC);

- Quy ché nay quy dinh: nguyén tac lam viéc, trat ty Dai hoi, diéu kién tham du
Pai hoi, dleu kién tlen hanh Pai hoi, quyén va nghia vu cta: C6 dong, nguorl dai dién
theo tiy quyén ctia ¢b dong tham du Pai hdi va cdc co quan diéu hanh gitp viéc Dai hoi;
phuong thirc biéu quyét va thong qua cac van dé tai Dai hi.

2. Nguyén tic lam viéc ciia Dai hdi

- Cong khai, cong bang, dan chu;

- Pam bao quyén va lgi ich hop phap ¢ dong, ciia MIC;

- Phit hop quy dinh cuia phap ludt, Diéu 1& MIC va Quy ché nay.

3. Trit ty Pai hoi

- Ngudi tham dy ngdi tai vi tri phi hop theo huéng din cuia Ban T4 chiic;
- Khong hit thude 14 trong phong hop;

- Dién thoai khong dé ché do chudng;

- Han ché:' noi chuyén riéng va str dyng: dién thoai di dong, mdy anh, may quay
gdy anh hudng dén hoat dong Dai hdi.

- Céc quy dinh khac theo thong béo ctia Poan chu tich/Ban té chic trong qua
trinh dién ra Pai hoi.

4. Piéu kién tham dy Pai hoi

-Cb dong hodc ngudi dai di¢n theo uy quyén cua cd dong co tén trong Danh sach
cd dong c6 quyén dy hop (Danh sach ) dong) tai thoi diém chot Danh sach ¢ dong co
quyén du hop, phat biéu, biéu quyét cac van dé tai Dai hoi trir nhitng trucmg hgp khong
duge biéu quyét quy dinh tai khoan 4.3, Didu 51, Piéu 1¢ MIC va cic quyén, nghia vu
khac theo quy dinh tai Piéu 1&8 MIC.

- Co dong hodic ngudi dai dién theo uy quyén ctia c6 dong phai xuat trinh Gidy
to tuy than phu hop voi thong tin trén Danh sach ¢6 dong, Thong bao moi hop Dai héi,
Gidy ty quyén hop 1& dé thuc hién tha tuc dang ky tham dy Pai hoi.




- Céc vi khach moi, cac phong vién tic nghiép tham du theo Gidy moi. Céc
truomg hop khéc phai dugc Ban t6 chirc chap thuén.

5. Piéu kién tién hanh Dai hoi

- Dai hoi duge tlen hanh khi s6 co dong va nhitng ngudi dugce iy quyen du hop
dai dién trén 50% tong s& phiéu c6 quyén biéu quyét ctia MIC tai thoi diém chét Danh
sach cb dong.

- Tru(mg hop cude hop lan thir nhét khong du diéu kién tién hanh thi MIC sé& thuc
hién moi hop 14n tiép theo dam bao phit hop véi quy dinh ctia phép luat, Diéu 27 Diéu
1¢ MIC va cac quy dinh lién quan cta MIC.

1L QUYEN,NGHIA VU CUA NGUOI THAM DU DAL HOI VA CO QUAN
PIEU HANH, GIUP VIEC DPAI HOI

1. Quyén va nghia vu ciia b dong, ngudi dai dién theo uy quyén ciia cb dong
tham du Pai hoi

- Pugc nhin Thé biéu quyét, Tai liéu hop va cic tai liéu khéc theo quy dinh cua
Ban T6 chire.

- Pugc tham dy va phat biéu truc tiép tai Pai hoi theo su diéu hanh cta Poan
Chu tich hodc ghi y kién vao Phiéu y kién déng gop guri Ban t6 chirc Pai hoi. Y kién
déng gop bing van ban c6 gia tri nhu y kién phat bicu truc tiép tai Dai hoi.

- Pén hop dung gid, trong truong hop dén sau khi cu¢c hop da khai mac thi van
¢6 quyén ding ky tham du va thuc hién biéu quyét tai Pai hoi ngay sau khi dang ky.
Chu toa va Poan Chu tich khong c6 trach nhiém dung Dai hoi dé cho cb dong dén mudn
dang ky va hiéu lyc cia nhitng ndi dung da dugc biéu quyét trude d6 khong thay di.

- Pugc biéu quyét ddi vai tat ca cac véan dé thuc chuong trinh tai Pai hoi, trir
nhitng truong hop khong dugc biéu quyét quy dinh theo quy dinh cta phap luat va biéu
1¢ MIC.

- Tuén tht quy dinh cta phép luét, quy dinh tai Piéu 1¢ MIC va Quy ché nay.

- Tuén tha sy diég hanh ciia Doan Chu tich va Ban td chic Pai hoi, khong cb
hanh dng can trg, gdy roi hodc gy mat trat ty Dai hdi.

2. Nhiém vu va quyén han ciia Poan Chu tich

Thanh phén va nhan su cu thé cia Poan Chu tich dugc Pai hoi thong qua. Chu
tich HDQT MIC la Chu toa Dai hoi. Boan Chu tich c6 nhiém vu sau day tuy theo quyét
dinh phén cong/uy quyén ctua Chu toa Dai hoi:

- Piéu hanh cudc hop Dai hoi theo Chuong trinh hop, Quy ché lam viéc da duoc
Dai hdi thong qua.

- Duy tri phan thao luén cua cac ¢ dong. Tra 101 nhitng vén dé ¢b dong yéu cau
v6i phuong thire thich hgp. Két luén nhing van dé dugc thao lun, diéu hanh théng qua
bién ban, nghi quyét cia Dai hoi.

- Dé xuit Dai hoi dong ) dong thay d01 chuong trinh hop; dé xudt Chu toa
hoan/tam ding hop; thay ddi dia diém hop; quyét dinh cac bién phép an ninh can thiét
dé duy tri trat ty, an ninh ddm bdo an toan Dai hdi va nhi€ém vy khéc theo quy dinh tai
Diéu 1é¢ MIC va quy dinh t6 chirc Pai hoi dong cd dong MIC.
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- Viéc phan cong cong tac cac thanh vién Poan Chu tich do Chu toa quyét dinh.
- Céc quyén han va nhiém vu khac phi hgp quy dinh phép luat va Diéu 1¢ MIC.
3. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Thuw ky

Ban Thu ky 14 b phan chuyén tréch ciia Dai hoi, thanh phan va nhén sy cu thé
ctiia Ban Thu ky dugc Dai hdi thong qua. Ban Thu ky ¢6 nhi¢ém vu:

- Ghi chép ddy du, trung thuc toan bd ndi dung, dién bién cia Dai hoi.
- Soan théo Bién ban va Nghi quyét ctia Pai hoi.
- Tiép nhan Phiéu déng gop ¥ kién cta c6 dong giri Poan Chi tich; tong hop y
kién thao luan tai Pai hoi.
- Thuc hién cac cong viéc khac theo phan cong cua Ban T chire, Poan Chu tich.
4. Nhiém vu va quyén han ciia Ban thim tra tw cich c6 dong va kiém phiéu

Ban thim tra tu cach c6 dong va kiém phiéu 1a bd phén chuyén trach cua Dai héi.
Thanh phén va nhén su cu thé ciia Ban tham tra tu cach c6 dong va kiém phiéu dugc
Dai hoi thong qua. Ban tham tra tu cach ¢ dong va kiém phiéu c6 nhiém vu:

- Thuc hlf;l’l thim tra tu cach c¢d dong c6 du diéu kién tham du Dai hoi theo phan
cong ctia Ban T6 chirc va Poan Chu tich.

- Giai dap thic mac phat hién va xtr ly cac vin dé lién quan dén tu cach cb dong,
Thé bidu quyét va cac van dé khic c6 lién quan trong sudt thoi gian hop Pai hoi.

- Téng hop va bao céo trude Pai hoi vé két qua tham tra tu cach ¢6 dong trude
thoi diem Dai hdi biéu quyét.

- Hu6ng din c¢b dong cach thie thue hién biéu quyét: gio Thé biéu quyét.

- Kiém phiéu biéu quyét thong qua cac ndi dung Pai hdi va bao céo két qua cong
khai tai Pai hoi.

- Xir Iy céc vén dé phat sinh lién quan dén viéc thyc hién quyén biéu quyét.

- Thuc hién céc cong viéc khac theo phan cong ctia Poan Chu tich.

1L NHUNG NGUYEN TAC VE BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN
PE TAI PAI HOI

1. Phwong thirc biéu quyét tai Dai hoi:

Viéc biéu quyet cac noi dung thugc Chuong trinh hop dugc thyc hién thong qua
hinh thirc gio Thé biéu quyét dé xac dinh s6 phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh
va khong c6 y kién.

2. Thong qua céac van dé tai Pai hoi:

- Trudc khi tién hanh blcu quyet Ban Tham tra tu cach ¢ dong va kiém phlell
s€ cong b6 s6 phiéu biéu quyét cua cd dong c6 mat tai Pai hoi 1am co s& tinh ty 1¢ biéu
quyét.

- Dai hdi thong qua van dé biéu quyet néu duge s6 ¢ dong dai dién trén 50%
téng so phiéu biéu quyét cua tit ca cdc co dong (bao gom ca nguoi dai dién uy quyén
clia cd déng) tham dy va biéu quyét tai Pai hoi tan thanh; trir cac truong hop theo quy

4\ @ me:e

\
i\



dinh tai khodn 3, Diéu 29, Piéu 1¢ MIC phai dugc s6 co dong dai dién tir 65% tong s6
phicu bi€u quyet trd 1én cua tat ca co dong dy hop va biéu quyét tai Pai hi tan thanh.
- Két qua kiém phiéu s& dugc Ban Tham tra tu cach cb dong va kiém phiéu cong

bo tai Dai hdi ngay sau khi hoan tat vi¢c bicu quyét, theo chuong trinh hop.

IV. BIEN BAN HOP PAI HOI PONG CO PONG

- Noi dung cudc hop dugc 1ap thanh Bién ban, cong bd thong tin cong khai va
luu trlr pht hgp véi quy dinh cua phép luét, Dicu 1€ MIC.

- Bién ban hop dugc doc trudce toan thé Pai hoi va thong qua trudce khi bé mac
Pai hoi.

V. TRACH NHIEM THUC HIEN

- Doan chu tich, Ban thu ky, Ban thim tra tu cach ¢ dong va kiém phiéu, cac
dai bieu, cac c6 dong va céc ca nhan, to chie khac tham gia can chap hanh ding Quy
ché lam viéc cua Dai hoi.

- Ché tai 4p dung: Truong hop ca nhan nao vi pham Quy ché nay s& bi moi roi
khdi Dai hdi.
Trén day la toan b§ Quy ché lam v1ec cuia Pai hoi dong cb dong thwong nién nﬁm
2024 ciia Tong Cong ty CP Bio hiém Quéan ddi (MIC). Kinh trinh Dai hoi dong cb
dong Xem xet thong qua. Neu dugc Dai hji dong co dong thong qua véi ty I¢ tren

50% tong s6 c6 phan cé quyén biéu quyet cia cac co dong tham du va biéu quyet
tai cudc hop thi Quy ché nay sé c6 hi¢u lwc thi hanh ngay.

TM.HQI PONG QUAN TRI
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